Poskytovanie konzultdcii ku priprave roénych/zavereénych sprav
pre projekty APVV VV a bilateralne projekty

Sposob a termin prihlasenia sa na konzultaciu:

- metodické konzultacie - RNDr. Krutekovd Zuzana, PhD. (B1-318, kl. 748)

- finan¢né konzultacie - konzultacie k ¢erpaniu financnych prostriedkov poskytuje vidy konkrétna
pracovni¢ka Oddelenia financného manazmentu projektov ONMP (B2-305), ktora dany projekt
eviduje (kontakt je uvedeny na konci dokumentu)

- prihlasovanie na konzultacie: - emailom na adresu konkrétnej pracovnicky ONMP
- telefonicky na konkrétnu pracovnicku ONMP

Sluzby a ddlezZité upozornenia spojené s poskytovanim konzultacii ¢asti spravy RS2, ZS2 (financnej):

- ku konzultacii je nutné zo strany rieSitela resp. administrdtora projektu predpripravit vlastny
zaznam cerpania prostriedkov (bud’ vygenerovany pdf. vypis z online systému za PriF alebo
vlastné tabulky) — konzultécia slUzZi na konfrontaciu Udajov a komunikovanie spornych oblasti (kvoli
vyhnutiu sa chybam pri zaddvani zGétovania do on-line systému odporiéame prist na konzultaciu
s administratorom projektu/sekretarkou resp. tym, kto bude nahadzovat Udaje do on-line
systému)

- v pripade, ze nemate vlastnu evidenciu vydavkov, poskytneme Vam eSte pred konzultidciou vypis
Vasho ¢erpania zo Sofie

- pri konzultaciach kde PriF UK je v ulohe hl. rieSitela a ma spoluriesitelov — ku konzultacii celkovej
finanénej spravy za projekt je nutné doniest vypis €erpania za PRIF UK z on-line systému alebo
Vasej vlastnej evidencie a od spolurieSitelov jednotlivé ¢iastkové cerpania financii podla poloZiek
(excelovské tabulky pre vyplnenie ¢erpania financii podla polozZiek pre spoluriesitelské organizacie
najdete po prihldseni sa na nasej stranke www.projektovecentrumprifuk.sk )

Tieto Ciastkové finanéné roéné/zavereéné sprivy od spolurieSitela musia byt podpisané
Statutarom spoluriesitel'skej organizacie (zostava na archivaciu k dokumentacii projektu na

ONMP).

- ku konzultacii cerpania financnych prostriedkov na projektoch, kde PriF UK vystupuje ako
spoluriesitel je potrebné vyplnit excelovské tabulky éerpania financii podla poloZiek (RS2/ZS2),
ktoré ndjdete po prihlaseni sa na naSom webe www.projektovecentrumprifuk.sk

Sluzby Technického centra ONMP:

- pre Ucely tlace a kopirovania sprav aich priloh mdZete vyuzit sluzby Technického centra ONMP
(miestnost B1-318) — kontaktna osoba Dr. Krutekova (kl. 748) — prosim, hlaste sa vopred
- prosime tych, ktori chcu vyufZit sluzby technického centra ONMP, aby si ku kopirovaniu a tlaéeniu

sprav priniesli vlastny papier


http://www.projektovecentrumprifuk.sk/
http://www.projektovecentrumprifuk.sk/

Harmonogram pripravy roénych/zavereénych sprav

pre projekty APVV VV, bilaterdlne projekty

Harmonogram pripravy sprav — PriF UK ako hlavny riesitel’:

do 25.1.2021 - poskytovanie konzultacii ku vSetkym projektom

do 26.1.2021 povinna zaverecna kontrola kompletného konceptu PDF,RS2, ZS2 na ONMP
Online verziu spravy do APVV zasielajte aZz po zdverecnej kontrole spravy zo strany ONMP.

do 27.1.2021 do 10.00 — zbieranie zavereénych a rocny sprav (RS1/ZS1, RS2/2S2, VPP, ZK pre ZS, pre
bilateralne projekty R$1/7S1,RS2/ ZS2, VPP)

Spravy sa odovzdavaju min. v jednej kompletnej verzi + 1x RS2/ZS2 - podpisané zodpovednym riesitelom
Sprava obsahuje: RS1/ZS1 — odborna Cast spravy, RS2/ZS2 — finanéna Cast spravy, VPP — vystupy a prinosy
projektu, ZK — zaverecna karta projektu (pre konciace projekty, bude zverejnena na stranke APVV, iba
projekty VV) + ak mate spoluriesitel'ski organizaciu na projekte aj ¢iastkové RS1/ZS 1x (interny doklad,
archivacia na PriF UK)

Nakolko sa v &asti VPP neprikladaja képie deklarovanych vystupov doporuéujeme uviest internetové
odkazy na uvedené vystupy.

27.1. - 28.1.2021 - zabezpecenie podpisu Statutara, tajomnicky, kontrola kompletnosti spravy.

29.1. 2021 - odovzdanie roc¢nych a zaverecnych sprav projektov v tlaéenej verzii na APVV, kde PriF UK
vystupuje ako hlavny riesitel - zabezpecuje ONMP (za elektronické zaslanie sprav na APVV zodpoveda
zodpovedny riesitel projektu)

Harmonogram pripravy sprav — PriF UK ako spoluriesitel"

do 15.1.2021- poskytovanie konzultacii, priebezné zbieranie findlnych sprav
do 15.1.2021 povinna zavereéna kontrola kompletného konceptu PDF R$2/2S2 na ONMP

najneskor do 18.1.2021 - odovzdat na podpis Statutarovi (podklady v elektronickej forme) zasielaju
priamo vedalici projektov alebo administratori projektov hlavnému riesitelovi po findalnom odkontrolovani
cerpania zo strany ONMP. Original dokumentu v tla¢enej podobe podpisany nasim Statutarom zasiela na
adresu Statutara hlavného riesitela ONMP. Spravy RS1/2S1, RS2/ZS2, VPP za PRIF UK sa odovzdavajd min.
v 2 kompletnych verziach (1x pre odoslanie riesitelskej organizacii, 1x na archivaciu v ONMP).

Pri podavani RS je potrebne sa riadit inStrukciami riesitel'skej organizacie (prijemcu).

Riesitel za PriF UK sa musi riadit uzatvorenou zmluvou medzi hl. riesitelom a spoluriesitelom

a povinnostami z nej vyplyvajlcich. Preto si prosim precitajte zmluvu s hl. rieSitelom, aby sa aj zaverecna
sprava odovzdala hlavnému riesitelovi v stlade s uzavretou zmluvou.

V pripade, Ze mate v zmluve medzi nami a hlavnym riesitelom Specifikované iné podmienky platné pre
zaverecné spravy, je potrebne ich tiez dodrzat.



Odovzdanie tlaéenej verzie spravy na ONMP ¢€.d. B1-318 (p. Krutekova) ak je Prif UK hlavny
rieSitel’

Sprdvy sa odovzddvaju min. v 2 verziach podpisané zodpovednym riesitelom
e 1x pre APVV -RS2/7S2

e 1x dokumenty RS1/ZS1,RS2/ZS2,VPP, ZK (ZK len pre kondiace VV projekty) na archivaciu na ONMP
e vpripade, ak na projekte participuje aj spoluriesitelska organizacia je potrebne odovzdat aj

ro¢nu/zavereénu spravu v jednej verzii za spoluriesitela (archivacia na ONMP)

27.1- 28.1.2021 - zabezpecenie podpisu Statutara, tajomnicky.

29.1. 2021 - odovzdanie roc¢nych a zaverecnych sprav projektov v tlaéenej verzii na APVV, kde PriF UK
vystupuje ako hlavny riesitel - zabezpecuje ONMP (za elektronické zaslanie sprav na APVV zodpoveda
zodpovedny riesitel projektu)

Vieobecné usmernenia k vyplfianiu on-line formulara

- ako $tatutdra zadajte rektora prof. JUDr. Marek Stevéek, PhD.
- ako hlavného ekonéma zadajte p. tajomnicku - Ing. Beata Rajnakova

k Strukture rozpoctu:

- mzdové prostriedky — uvadzaju sa menovite, podklady budu k dispozicii na B2-305, v pripade dohéd
o vykonani prace, prac. ¢innosti je potrebné uvadzat obdobie podla konkrétnej dohody, odmeny sa
uvadzaju za celé obdobie prace na projekte v danom kalendarnom roku — napr. januar — oktdber,
bez konkrétneho datumu ale v stlade s idajmi na odmene. RieSitel'ské hodiny odpori¢ame uvadzat
v stlade s vykdzanou odmenou. Nesmie byt uvedena riesitel'skd kapacita vacsia ako je deklarovana

v projekte na dany rok — podla poslednej schvdlenej Ziadosti. Pozor, novi ¢lenovia RK, ktori boli

zaradeni do RK v priebehu roka 2020, musia mat v RS uvedeny najskér konkrétny datum, kedy bolo

zaClenenie schvdlené agenturou.

- v pripade, ak riesitel ma pracovné zaradenie vysokoskolsky ulitel — je potrebné, aby vSetky
vyplatené mzdové prostriedky viazané na rieSitelsku kapacitu na projektoch APVV boli vykazané
max. do 1000 hodin.

- odvody je potrebne vypisat za kazdého ¢lena ries. kolektivu redlne z podkladov, ktoré Vam
poskytne ONMP. Takisto je potrebné od spoluriesitelov vyZiadat redlne odvody, ktoré nesmu
prekracovat 35.2 % zo mzdovych prostriedkov.

- cestovné vydavky — jedna cesta u jednej osoby sa zaddva sumdrne (vratane kurzovych rozdielov),
datum vyuétovania je podla Sofie stipec RR dat. uct., do spravy je mozné zahrndt pri zahraniénej
konferencii iba vydavok suvisiaci s aktivnou Gcéastou. Vloziné, poistné, ubytovanie aj cestovné su
sucastou cestovnych vydavkov ako aj pohonné hmoty. Je mozné uplatnit dialnicné nalepky, ktoré sa

viazu na konkrétnu cestu.

V pripade, Ze Vasa pracovna cesta sa neuskutocnila (objednavky boli vykonané do 12.3.2020)
anebola Vam vratena celd ciastka vynaloZenych finanénych prostriedkov je potrebné toto
zdovodnit voVasej RS2/ZS2 sprave vizmysle nizSie uvedeného usmernenia z APVV
https://www.apvv.sk/archiv-aktualit/stanovisko-agentury-k-cerpaniu-nakladov-vnbspspojitosti-s-

covid-19.html

2. OBJEDNAVKY VYKONANE DO 12.03.2020 VRATANE.


https://www.apvv.sk/archiv-aktualit/stanovisko-agentury-k-cerpaniu-nakladov-vnbspspojitosti-s-covid-19.html
https://www.apvv.sk/archiv-aktualit/stanovisko-agentury-k-cerpaniu-nakladov-vnbspspojitosti-s-covid-19.html

VSetky storno poplatky a obdobné néaklady suvisiace so zruSenim pracovnych ciest z dévodu
zabranenia Sirenia COVID-19 budu povaZzované za opravnené, pricom rieSitelské organizéacie
su povinné:

1. narokovat si vratenie financnych prostriedkov od organizacie, ktora pracovnu cestu zrusila,

2. v pripade ak je to mozné, vyuZit alternativne spésoby realizacie pracovnej cesty (napr. vykonat
zmenu rezervacie letenky),

3. pouzit vSetky dostupné moznosti vratenia (Casti) financnych prostriedkov,

4. zdokladovat vSetky skutoCnosti tykajuce sa zruSenej pracovnej cesty v nadvéznosti na vysSie
uvedené body.

i

- materidly, sluZby — uvadzajte &isla faktur, datum vyGétovania je podla Sofie stipec RR dat, z popisu
musi byt zjavny suvis s rieSenim projektu

- bankové poplatky sa vykazuja v sluzbach, v opise sa vidy musia priradit ku konkrétnemu vydavku
napr. vlozné na konferenciu v CR

- DPH pri ndkupe zo zahranicia sa vykazuje samostatne, ale v opise je potrebné ju priradit ku
konkrétnemu vydavku

- Vpripade DoVP je potrebné uviest aj konkrétnu sluzbu, pocet odpracovanych hodin, obdobie
a sumu za odvody

- energie, vodné, sto¢né, komunikacie — telefony je mozné hradit ak to bolo uvadzané v komentari
k schvadlenému rozpoctu projektu a s pre riesenie projektu nevyhnutnou sucastou, v ostatnych
pripadoch by mali byt sicastou nepriamych nakladov

- odpisy — uvedte zoznam pristrojov, na ktoré vykazujete odpisy a sumu odpisov. Uplatfiuju sa iba
odpisy na pristroje a zariadenia, ktoré boli bezprostredne a preukazatelne vyuzivané pri rieSeni
projektu a iba vo vyske umernej k ¢asu ich pouzivania pre ucely projektu.

- nepriame naklady — vypisujte len jednou sumou za projekt, nesmu prekroéit 20% za projekt

Vsetky zmeny v Cerpani v jednotlivych polozkach v ramci projektu, oproti planovanému rozpoctu
na dany rok, musia byt vroénej/zavereénej sprave dbkladne odbévodnené =z pohladu ich
nevyhnutnosti pre naplnenie cielov projektu.

Predide sa tym vzniku neopravnenych vydavkov na projekte.

Tiez odporucame, aby z popisu polozky bol zjavny priamy suvis s rieSenim projektu.
Odporucame si pozriet aj Hodnotiacu spravu ku projektu za predchadzajuci rok, ktora Vam bola
dorucenda na mail od Vasej projektovej manazérky z APVV.

Vratenie nevycerpanych financnych prostriedkov :

V pripade, ak spoluriesitel nevycerpa fin. prostriedky pridelené na obdobie roku 2020 do skoncenia
projektu, je potrebné ich vratit na Gcet PRIF UK v januari 2021.

c.u. a termin: Vam posleme na vyZiadanie, je potrebné sa informovat u konkrétnej pracovniéky, ktora ma
Vas projekt na starosti

variabilny symbol: €islo projektu

Ku nevycerpanym priamym nakladom je potrebné vratit aj adekvatnu sumu nepriamych nakladov tak, aby
NN nepresahovali 20% za kalendarny rok pre kazdého partnera.

DOLEZITE:
V pripade, Ze budete po podani spravy na APVV vyzvany Agentirou na doplnenie udajov resp. opravu
a zdoévodnenie €erpania, prosime, obracajte sa na zodpovednych pracovnikov ONMP.

Preklik na APVV stranke — formulare a dokumenty k ZS, zasady hospodarenia:



Vyzva VV 2015
http://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2015.html?tab=forms and electronic system

Vyzva VV 2016
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2016.html?tab=forms and electronic system

Vyzva VV 2017
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2017.html?tab=forms and electronic system

Vyzva VV 2018
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2018.html?tab=forms and electronic system

Vyzva VV 2019
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2019.html?tab=forms and electronic system

Vyzva SK-PT 2018

https://www.apvv.sk/grantove-schemy/bilateralne-vyzvy/slovensko-portugalsko-
2018.html?tab=forms and electronic system
kontakty na poskytovanie konzultacii podla typov vyziev APVV:

¢ metodické poradenstvo pre vSetky typy vyziev

RNDr. Zuzana Krutekova, B1-318, kl. 748, zuzana.krutekova@uniba.sk

e financné poradenstvo pre projekty VV, SK-PT

Mgr. Ivana Hotov4, B2 — 305, kl. 2016, ivana.hotova@uniba.sk

¢ finanéné poradenstvo pre projekty VV

Ing. Dana MikléSova, B2 — 305, kl. 743, dana.miklosova@uniba.sk



http://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2015.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2016.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2017.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2018.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/vseobecne-vyzvy/vv-2019.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/bilateralne-vyzvy/slovensko-portugalsko-2018.html?tab=forms_and_electronic_system
https://www.apvv.sk/grantove-schemy/bilateralne-vyzvy/slovensko-portugalsko-2018.html?tab=forms_and_electronic_system
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